
 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

36040   ORGIANO (VI)  
Via Dante Alighieri, 9 -   Tel. 0444/874517 Fax 0444/77555 

Codice fiscale 80023230248     e-mail VIIC87500C@istruzione.it 

 

Prot.n. 299/C.14b        Orgiano, 30/01/2012 

 

A tutte le Ditte interessate 

tramite pubblicazione sul sito dell’Istituto 

 

 

Oggetto: Bando di gara per acquisto di materiale di cancelleria 

 Funzionamento amministrativo e didattico generale - C I G   Z3E036E41F 

 

Con pubblicazione sul sito dell’istituto www.scuoleorgiano.it – Istituto Comprensivo Statale di 

Orgiano (VI)  si indice bando di gara ai sensi della vigente normativa per l’acquisto di materiale di 

cancelleria da destinare agli uffici di segreteria e alle varie scuole facenti parte del nostro Istituto. 

Possono presentare offerta tutti i soggetti che ritengano di essere in possesso dei requisiti di legge e 

operanti nel settore oggetto della gara. 

 

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE 

L’offerta dovrà essere presentata in forma scritta e contenuta, a pena di esclusione dalla gara, in busta 

chiusa, recante, a scavalco dei lembi di chiusura, il timbro del concorrente, la firma del legale 

rappresentante e gli estremi del mittente (denominazione o ragione sociale del concorrente) e la 

dicitura “Contiene Preventivo Materiale di cancelleria”. 

Non verranno aperti i plichi che non rechino all’esterno l’indicazione dell’oggetto dell’appalto e la 

denominazione dell’impresa. 

Il suddetto plico deve contenere al suo interno l’offerta economica vera e propria con le 

caratteristiche richieste e l’indicazione di eventuali ulteriori elementi aggiuntivi. 

E’ nulla l’offerta priva di sottoscrizione o recante correzioni e/o cancellazioni e che non riporti 

l’indicazione del seguente codice, identificativo della gara:  C I G   Z3E036E41F  

 

TERMINI DI PRESENTAZIONE 

Si invita a far pervenire la propria offerta presso la sede legale di questo Istituto sito in via Dante 

Alighieri, 9 - Orgiano (VI) con qualsiasi mezzo, entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 

18/02/2012.  Non farà fede il timbro postale. 

Non saranno in alcun caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto termine 

perentorio di scadenza. 

L’invio del plico contenente l’offerta è a totale ed esclusivo rischio del mittente. 

I plichi verranno aperti nella mattinata del 20/02/2012 presso la sede dell’Istituto Comprensivo. 

 

CONTENUTO OFFERTA 

L’offerta da presentare dovrà contenere, A PENA DI ESCLUSIONE: 

� il modulo di richiesta di partecipazione alla gara debitamente compilato e sottoscritto  

� l’ accettazione di alcune condizioni riportate nell’allegato “A” Foglio Condizioni che non sono da 

considerarsi negoziabili  

� l’allegato “ B” Offerta Economica – con indicazione del prezzo di alcuni beni richiesti 



� la copia del DURC in corso di validità o autocertificazione che verrà verificata dalla scrivente 

Istituzione Scolastica all’atto dell’eventuale aggiudicazione della gara 

 

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

In sede di valutazione comparativa saranno escluse le offerte condizionate, incomplete, e/o prive della 

documentazione richiesta. 

L’attribuzione della fornitura avverrà nel rispetto del criterio dell’offerta economicamente più 

vantaggiosa (art. 83 Decreto Legislativo 163/2006) con l’attribuzione dei seguenti criteri: 

Parametro Punteggio massimo attribuibile 

a) Corretta impostazione dell’offerta con allegati materiali 

informativi (es. catalogo) 
 

Punti 1 (uno) 

 

b) Prezzo della carta per fotocopie 
verrà attribuito due punti per ogni articolo di carta per fotocopie 

con prezzo più basso 

 

Punti 8 (otto) 

c) Prezzo articoli cancelleria 
verrà attribuito un punto per ogni articolo di cancelleria con 

prezzo più basso 

 

Punti 10 (dieci) 

d) Tempi di consegna (dalla data di conferma d’ordine) 
il punteggio sarà attribuito secondo la specifica che segue: 

entro 6 giorni (domeniche e festività escluse) = punti 3 

da 7 a 10 giorni (domeniche e festività escluse) = punti 2 

da 11 a 12 giorni (domeniche e festività escluse) = punti 1 

oltre 12 giorni (domeniche e festività escluse) = nessun punto  

 

Punti 3 (tre) 

La fornitura sarà attribuita alla Ditta che avrà conseguito il punteggio maggiore, derivante dalla somma 

dei parametri a), b), c) e d) e in caso di parità di punteggio alla ditta che avrà riportato i maggiori punti 

per la carta per fotocopie (punto b). 

Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché valida e giudicata 

congrua. 

Si potrà anche decidere di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o 

idonea in relazione all’oggetto del contratto. 

L’esito della gara sarà pubblicato nel sito dell’Istituto e sarà direttamente informata solo l’eventuale 

Ditta aggiudicataria della fornitura. 

 

 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  

La stazione appaltante si impegna a trattare e a trattenere i dati esclusivamente per fini istituzionali, 

secondo i principi di pertinenza e di non eccedenza.  

Nell’istanza di partecipazione, gli offerenti dovranno sottoscrivere, pena l’esclusione dalla 

comparazione delle offerte, l’informativa ai sensi dell’art. 13 del decreto legislativo 30 giugno 2003, 

n.196 e successive modificazioni, nonché ad indicare il nominativo del responsabile del trattamento dei 

dati. 

Per la stazione appaltante, il titolare del trattamento dei dati è il Dirigente scolastico e gli incaricati 

del trattamento stesso sono il Direttore dei servizi generali e amministrativi e gli assistenti 

amministrativi, oltre ai soggetti eventuali componenti della commissione di valutazione delle offerte. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott. Franco Marangon 

 



Al Dirigente Scolastico 

I.C. di Orgiano 

 

Richiesta di partecipazione alla gara per la fornitura di materiale di cancelleria 

 

Il sottoscritto …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

nato a ……………………………………………………… il ………………………………….  cod.fiscale …………………………………………………. 

in qualità di ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

dell’impresa………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

con sede legale in ……………………………………………………………………………. Via …………………………………………………………….. 

tel. …………………………………………... fax……………………………………….. e-mail ………………………………………………………………… 

Partita Iva ………………………………………………………..  Iscritta alla C.C.I.A. di ……………………………………………………….. 

n° iscrizione registro imprese ………………………………..  data iscrizione …………………………………………………………….  

 

CHIEDE 

 

di partecipare alla gara per la fornitura di materiale di cancelleria per l’anno 2012 – 

C I G   Z3E036E41F 

 

DICHIARA 

 

1. di aver preso visione e di obbligarsi all’osservanza di tutte le disposizioni previste dal seguente Bando 

2. di essere iscritta se dovuto, al registro delle imprese della C.C.I.A.A. con un oggetto sociale 

compatibile con quello della presente gara, come da dati sopraindicati 

3. di non trovarsi in nessuna delle condizioni di esclusione dalla partecipazione alle gare di cui all’art. 38 

del d.lgs. 163/2006, e quindi: 
a) di non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo né sia in corso nei 

propri riguardi un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni; 

b) che nei propri confronti non è pendente procedimento per l'applicazione di una delle misure di prevenzione 

di cui all'articolo 3 della legge 27 dicembre 1956, n. 1423 o di una delle cause ostative previste dall'articolo 10 

della legge 31 maggio 1965, n. 575; 

c) che nei propri confronti non è stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o emesso 

decreto penale di condanna divenuto irrevocabile,oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta, ai 

sensi dell'articolo 444 del codice di procedura penale, per reati gravi in danno dello Stato o della Comunità che 

incidono sulla moralità professionale; che altresì nei propri confronti non è stata pronunciata sentenza di 

condanna, passata in giudicato,per uno o più reati di partecipazione a un'organizzazione criminale, corruzione, 

frode, riciclaggio, quali definiti dagli atti comunitari citati all'articolo 45, paragrafo 1, direttiva Ce 2004/18; 

d) di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all'articolo 17 della legge 19 marzo 1990, n. 55; 

e) di non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di sicurezza e a ogni 

altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro; 

f) di non aver commesso grave negligenza o malafede nell'esecuzione delle prestazioni affidate dall’Istituto 

appaltante che bandisce la gara e di non aver commesso un errore grave nell'esercizio della propria attività 

professionale; 

g) di non aver commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento delle 

imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono stabiliti; 

h) di non aver reso false dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle 

procedure di gara; 



i) di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di contributi 

previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui sono stabiliti; 

l) di essere in regola con le prescrizioni della L. 68/99 in materia di lavoro ai disabili; 

m) che nei propri confronti non è stata applicata la sanzione interdittiva di cui all'articolo 9, comma 2, lettera 

c), del decreto legislativo dell'8 giugno 2001 n.231 o altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la 

pubblica amministrazione. 

4. di non trovarsi nelle condizioni di esclusione dalla gara di cui all’art.1 bis della legge 18.10.2001 n.383 

come modificata dal D.L. 25.09.2002 n.210 convertito in legge del 22.11.2002 n.266; 

5. di non trovarsi, con altri concorrenti alla gara, in una situazione di collegamento e di controllo di cui  

all’art. 2359 del codice civile non esistono, nella procedura di gara in parola, situazioni e con altri 

soggetti concorrenti e che l’offerta presentata non è imputabile ad un unico centro decisionale insieme 

a quelle di altri concorrenti; che, altresì, non si è accordata e non si accorderà con altri partecipanti 

alla gara 

6. compatibilmente con l’oggetto del bando di gara, di rispettare le normative in materia di installazione 

e manutenzione degli impianti di cui all’art. 1 del D.M. 37/2008 e di essere abilitati al rilascio della 

dichiarazione di conformità  

7. di rispettare i costi per la sicurezza connessa alla specificità dell’affidamento stesso, ai sensi del 

nuovo comma 3-ter dell’articolo 7 D.Lgs.n.626/94 introdotto dall’articolo 3 della legge n.123/2007 

8. di accettare tutte le condizioni indicate nell’allegato “A” – Foglio Condizioni -  ai fini dell’ammissione 

alla gara 

9. di accettare quale foro competente in caso di qualsiasi controversia in merito all’esecuzione del 

contratto quello del luogo di residenza o domicilio elettivo dell’Istituzione scolastica 

10. di essere in regola con l'assolvimento degli obblighi contributivi. 

 

 

Si rammenta che la falsa dichiarazione comporta responsabilità e sanzioni civili e penali ai sensi dell’art. 

76 D.P.R.445/2000 e costituisce causa di esclusione dalla partecipazione a gara per la fornitura di ogni 

tipologia di bene e/o servizio. 

 

 

 

luogo e data         firma  

 

_________________________     __________________________ 

 
Si prega di allegare copia del documento di identità del firmatario 

 

 

 



 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

36040   ORGIANO (VI)  
Via Dante Alighieri, 9 -   Tel. 0444/874517 Fax 0444/77555 

Codice fiscale 80023230248     e-mail VIIC87500C@istruzione.it 

 
ALLEGATO  “ A “ – FOGLIO CONDIZIONI 

 

OGGETTO DELLA FORNITURA 

La gara riguarda la fornitura di carta e cancelleria varia sia per gli ufficio di segreteria dell’Istituto, 

sia per le seguenti scuole: scuola dell’infanzia di Orgiano 

scuola primaria di Alonte 

scuola primaria di Orgiano 

scuola primaria di Pilastro 

scuola second.1^grado di Orgiano 

L’ammontare della fornitura viene orientativamente indicato in € 4.000,00= (importo onnicomprensivo) 

suscettibile di variazioni sia in aumento sia in diminuzione. 
 

DURATA DELLA FORNITURA 

La durata della fornitura è riferita all’intero anno 2012. 

 

CONSEGNA DEI MATERIALI 

La consegna dei materiali verrà effettuata a cura e spese della Ditta aggiudicataria presso la sede 

dell’Istituto Comprensivo e dovrà avvenire in UNICA SOLUZIONE: sono ammesse consegne parziali 

rispetto agli ordini formulati 

La consegna dovrà essere effettuata nei giorni feriali tramite l’impiego di personale della ditta 

aggiudicataria o tramite corriere. E’ fatto tassativamente obbligo di:  

• concordare con la scuola il giorno e l’orario di consegna; 
• farsi accompagnare dal personale scolastico in fase di consegna nei locali scolastici 
• esporre il tesserino personale di identificazione. 

Nessun fatto può essere addotto a giustificazioni di eventuali ritardi nelle consegne rispetto i termini 

offerti da codesta Ditta, salvo eventuali indicazioni diverse fornite dalla scuola e/o dagli uffici 

competenti per sopraggiunte emergenze. 

Qualora il fornitore non effettuasse o ritardasse la fornitura rispetto ai tempi stabiliti, l’Istituto si 

riserva la facoltà di provvedere all’acquisizione dei generi richiesti altrove, anche per qualità differenti 

o a prezzi diversi rispetto a quelli contrattuali. 

 

ACCERTAMENTO DELLE QUALITA’ 

Se la fornitura risultasse, in via eccezionale e non per prassi, a giudizio insindacabile del personale 

scolastico e degli uffici competenti, in tutto o in parte di qualità inferiore e di condizioni diverse di 

quelle stabilite, la Ditta aggiudicataria sarà tenuta a ritirarla a sue spese, salvo il risarcimento di 

eventuali danni con preciso obbligo di restituire nel tempo necessario il materiale corrispondente nella 

qualità stabilita e nella quantità richiesta. 

 

luogo e data         firma  

 

_________________________     __________________________ 



 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

36040   ORGIANO (VI)  
Via Dante Alighieri, 9 -   Tel. 0444/874517 Fax 0444/77555 

Codice fiscale 80023230248     e-mail VIIC87500C@istruzione.it 

 
ALLEGATO  “ B “ – OFFERTA ECONOMICA  

 

PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

La Ditta concorrente potrà presentare l’offerta compilando la presente scheda redigendola 

debitamente in ogni sua singola parte sottoscrivendola da parte del legale rappresentante della Ditta o 

da persona munita di necessari poteri di firma.  

I prezzi dovranno essere indicati al netto di IVA, sconti, riferirsi ai singoli componenti ed essere 

comprensivi di trasporto e consegna. 

Unitamente all’offerta la Ditta ha facoltà di presentare: 

- depliants, fotografie e/o disegni illustrativi degli articoli di cancelleria  

- ogni altra documentazione ritenuta utile alla valutazione dell’offerta 

 

QUOTAZIONI     C I G   Z3E036E41F 

 

Descrizione prodotto Unità misura Prezzo unitario 

carta fotocopie A4 gr.80 tipo economica bianca non riciclata 1 risma da 500 fg.  

carta fotocopie A4 gr.80 di ottima qualità non riciclata 1 risma da 500 fg  

carta fotocopie A3 di ottima qualità bianca non riciclata 1 risma da 500 fg  

carta fotocopie A3 di tipo economico bianca non riciclata 1 risma da 500 fg  

cartoncino colorato BRISTOL misura 70 x 100 1 foglio  

colla Vinavil gr. 1000 1 pz.  

colla stick Pritt gr.40 1 pz.  

tempera pronta Giotto - flacone da 1000 ml. 1 flacone  

tempera pronta altra marca - flacone da 1000 ml. 1 flacone  

matite laccate Giotto barattolo da 84 pezzi 1 pz.  

matite laccate barattolo da 84 pezzi altra marca 1 pz.  

pastelloni a cera Giotto da 60 pezzi 1 pz.  

pennarelli punta grossa turbo maxi Giotto barattoli da 48 pezzi 1 pz.  

cucitrice Zenith 1 pz.  

 

luogo e data         firma  

 

_________________________     __________________________ 


